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Antalya Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR

I. AMAC

1. 5442 sayih il Idaresi Kanunu ve diger mevzuatla verilen gérevlerin, ilgililer tarafindan Vali ve
Vali adina belirli is boliimii halinde yerine getirilmesi ve imzaya yetkili kisilerin belirlenmesi,

2. Toplam kalite anlayisindan hareketle, biirokratik is ve islemlerin kisaltilarak, hizmetin etkin ve
verimli kilinmasi, hizli ve dogru bir akisin saglanmasi, en kisa siirede tamamlanmasi,

3. Alt kademelere yetki aktararak, goérev ve sorumluluk duygusunun gii¢lendirilmesi, karar alma
stireclerine etkin katilimlariin saglanmasi ve daha saglikli kararlar alinarak yiiriitiilmesi,

4. Ust makamlara diisiinme, politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyon saglama, saglikli
karar alma, sevk ve idare i¢in zaman kazandirilmasi,

5. Kamu gorevlilerinin "Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmeligin" birinci maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket edilmesini
saglamak,

6. Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet birimlerinin
saygmliginin giiclendirilmesi ve yayginlastirilmasidir.

1. KAPSAM
Bu yonerge; 5442 sayili i1 Idaresi Kanunu ve diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarica, Antalya
Valisi'nin ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklar1 yazismalarda, yiiriitecekleri is ve
islemlerde kullanacaklar1 imza yetkilerini ve bu yetkileri kullanma ilke ve usilleri ile
sorumluluklar1 kapsar.

I1l. HUKUKI DAYANAK

1. T.C. Anayasasi,

2. Cumhurbaskanligi Kararnameleri,

3. 5442 sayili Il idaresi Kanunu,

4. 3152 sayil igisleri Bakanlhig1 Yiiksek Disiplin Kurulu ile Il Yatirrm ve Hizmetlerine Iliskin Bazi
Diizenlemeler Hakkinda Kanun,

5. 3071 sayili Dilek¢ge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

6. 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

7. Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

8. Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y &netmelik,

9. Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y&netmelik,

10. Kamu Gérevlileri Etik Davranis {lkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y6netmelik,

IV. TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan:

Yonerge : Antalya Valiligi imza Yetkileri Yonergesini,

Valilik :Antalya Valiligini,

Vali : Antalya Valisi'ni,

Makam :Antalya Valilik Makamini,

Vali Yardimcisi : Antalya Vali Yardimcilarini,

Hukuk Miisaviri (MIiA) : Antalya Hukuk Miisavirini,
i1 Hukuk Isleri Miidiirii : Antalya Il Hukuk Isleri Miidiiriinii,
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Kaymakam : Antalya Ilce Kaymakamlarini,
Kaymakam Adayi : Antalya Kaymakam Adaylarini,
il idare Sube Baskam : Cumhurbaskanlig1, Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin Il

merkezindeki teskilatinin basinda bulunan birinci derecedeki
yetkili amiri,

Valilik Merkez Birim Miidiirleri :11 Yaz: Isleri Miidiirii, Il Niifus ve Vatandashk Isleri Miidiirii,

I Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirii, Il Idare Kurulu Miidiirii, 11
Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, Il Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii,
1l Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, Protokol
Sube Miidiiri, Idare ve Denetim Miidiirii, Hukuk Isleri Sube
Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii,
YIKOB; idari ve Mali Isler Miidiirii, Yatirim Izleme Miidiirii, Dogal
Kaynaklar ve Ruhsat Miidiirli, Strateji ve Koordinasyon Miidiiri,
Rehberlik ve Denetim Miidiirii, YIKOB Hukuk Isleri Miidiirii, 112
Acil Cagr1 Merkezi Miidiiriinii ifade eder.

IKiNCi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR ve UYGULAMA ESASLARI

l.
1.

n

e

10.

11.

ILKELER
Imza yetkilerinin; sorumluluk ve Vatandasa azami hizmeti esas alan anlayis icerisinde, dengeli,

eksiksiz, zamaninda, tam ve dogru olarak kullanilmasi esastir.

Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu Yonergede degisiklik
yapilmasi ile miimkiindiir. il Idare Sube Baskanlar1, bu yonerge cercevesinde kendilerine verilen
yetkinin bir béliimiinii, Il Yaz1 Isleri Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisinin goriisiinii alarak
hazirlayacaklar1 I¢ Yonergeyle Vali’nin onaymndan sonra astlarma devredebilirler. Bir drnegi
Valilik i1 Yazi Isleri Miidiirliigiine gonderilir. il idare Sube Baskanlarinin astlarina devredecekleri
yetkileri belirleyen i¢ Yonerge bu Yonergeye aykiri olamaz, gelisen durumlarda Valilik imza
Yetkileri Yonergesi uygulanir.

Valilik Makamindan alinacak onay ile imza yetkisinin devrinde ilave ve ¢ikarmalar yapilabilir.
Gorev boliimiine iliskin yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan kurulus ve birimlerde Vali
Yardimcilarina, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gorevi ile mevzuatta bagkan1 Vali
veya Vali Yardimcist olmasi vaaz edilen kurul, heyet, komisyonlarda baskanlik yapma yetkisi
devredilmistir.

Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan verilen
emir ve talimatlar hilkkmiindedir.

11 genel idare kuruluslarinn, i1 ve ilge kademeleri, il merkezi ile aymi ya da farkl Ilgelerdeki diger
kuruluslar, bolge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri arasinda dogrudan
yazigma yapabilir. Dogrudan yapilan yazigmalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz.

Biitlin yazismalar, 02 Subat 2015 tarihli Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren “Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usiiller Hakkinda Yonetmelik” ilkelerine uygun olarak
yapilir.

6360 sayili Kanunla, 3152 sayili1 Kanuna eklenen 28/A maddesi hiilkmiine gore kurulan Yatirim
izleme ve Koordinasyon Baskanliginin baskam il Valisi olup, Yatirim izleme ve Koordinasyon
Bagkanligina yazilacak yazilarda kurumlarca arz edilecektir.

Yazilarin, ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir. Ancak acele ve
gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanabilir.

Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak Imzaya
yetkili kisinin herhangi bir sebeple gorevi basinda olmamasi halinde vekili imza yetkisini
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12.

13.

14.
15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.

kullanabilir.

Il idare Sube Baskanlari kendi izinleri, vekalet ve gorevlendirme onaylar1 ile aciklamay1
gerektiren yazi ve onaylar1 Vali Yardimeisinin uygun goriisii veya parafindan sonra bizzat Vali'ye
sunarlar.

Gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar (agikca yetki devri yapilanlar disinda) isin niteligine
gore Vali veya Vali Yardimcist tarafindan imzalanir.

Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte imzaya sunulur.

Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak, iistlerince bilinmesi gerekenleri
takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

Vali tarafindan il idare Sube Baskanlarina veya Valilik Merkez Birim Miidiirlerine verilen sdzlii
talimatlar hakkinda, 1 idare Sube Baskanlar1 veya Valilik Merkez Birim Miidiirleri tarafindan en
kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

Onaylar, konunun yasal dayanaklar1 yazi iceriginde belirtilerek hazirlanir.

Personel atamalar1 ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu yonerge ile
acikeca bagkalarina yetki verilmemis ise ilgili Vali Yardimcisinin goriisii alindiktan sonra Vali'nin
imzasina sunulur.

Higbir birim diger birimin gorev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarda, ilgili il idare Sube Baskanlar1 veya Valilik Merkez Birim Miidiirleriyle goriismeden
onay hazirlayamaz.

Havale evrakinda veya yazida “Goériiselim” notunun bulunmasi halinde, ilgili gorevliler en kisa
zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye gerekli aciklamay1
yaparlar.

I'de teskilati bulunmayan Kurum, Kurulus ve Kurullarin is ve islemleri, ilke olarak ilgili
Bakanliklarin ig ve islemlerini yiiriiten il miidiirliikleri tarafindan yerine getirilir.

Basinda yer alan ihbar, sikayet ve dilekler herhangi bir emir beklenmeksizin ilgili Vali
Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basina verilecek cevabin icerigi ve sekli Vali
tarafindan takdir edilir.

Genel Saglik, Genel Giivenlik, Afet Halleri ve Cumhurbagkanligi Kararlar1 ile Korunmaya
Muhtag Cocuk, Geng ve Kadinlarla ilgili konularda agiklama yapilmadan 6nce ve her tiirlii basin
toplantisi, televizyon ve radyo programina katilmadan 6nce Valilik Makamindan izin alinir.

Vatandaslarimizin, Genel Idare Kuruluslarinin vyiiriittiikleri gérev ve hizmetlerle ilgili olarak
onceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmasi ve tedbir alinmasini gerektiren
duyurular ile yiiriitiilen bir hizmetin tanitimi ve sunulan hizmetler konusunda vatandaslarin
bilgilendirilmesi amaciyla yapilacak yazili agiklamalar, ilgili Vali Yardimcisinin uygun goriisii
alindiktan sonra Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiine veya dogrudan yazili ve gorsel basmn
organlarina génderilir.

Kamu kurum ve kuruluglarinin diizenleyecekleri toplanti, agilig, panel vb. etkinlikler hakkinda,
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan once ilgili Vali Yardimcisina
ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir.

Birimlerden Valilige yazilan yazilardan Makama sunulacak olanlar ile diger énemli yazlar il
Idare Sube Baskani tarafindan imzalanir. (5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu ve 5393
sayili Belediye Kanunundaki hiikiimler saklidir.)

Vali tarafindan dogrudan yiiriitiilecek is ve islemlere ait yazigsmalar; yonetimde biitinligi
saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcisi tarafindan parafe edilecektir.

Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve is¢i alimlarinda ve bunlara iligkin is ve islemlerden
oncelikle Makami haberdar ederler.

Apostil tasdik islemleri, normal tasdik islemleri, ildeki yabanci iilke temsilciliklerince
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30.

10.

11.

12.

13.

diizenlenmis veya onaylanmig belgelerin tasdik islemleri ile adli sicil kayitlar1 sadece ilge
Kaymakamliklarinca diizenlenecek, sonuglandirilacak ve verilecektir.

Acik Kapi Projesi Ozel Kalem Miidiirliigiince yiiriitiilecektir.

SORUMLULUKLAR

Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam, dogru ve zamaninda kullanilmasindan ve Ydnerge
esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden Vali Yardimcilari, Il idare Sube Baskanlar1 ve
Valilik Merkez Birim Midiirleri sorumludur.

Vali Yardimeilan kendilerine bagli birimlerin is yliriitiimlerini takip ederler.

Bilgi vermeyi ve agiklamay1 gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina gereken agiklama
yapildiktan sonra parafi alinir ve il Idare Sube Baskanlar1 ve Valilik Merkez Birim Miidiirleri
tarafindan Vali'nin imzasma sunulur. Diger yazilar ise Valilik Ozel Kalem Miidiiriine teslim
edilir.

Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarin {ist
amirleri Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilardan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

Il idare Sube Baskanlar1 ve Valilik Merkez Birim Miidiirleri, birimlerinde islem goren tiim yazilar
ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden sorumludur. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi
bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklari paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen
sorumludur.

Vali Yardimeilari, Gorev-Is Boliimii Diizenlemesinde karsilikli olarak gorevlendirilen iki Vali
Yardimcisinin ikisinin de ayni anda gorev yerinden ayrilmalar1 gerekiyor ise, Vali'nin talimatiyla
ayrilacaklardir.

Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilecektir. Tekitlerden ilgili memur
ve amirler miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Vali Yardimcilarinin gorevde bulunmadiklari durumlarda kendilerine ait gorevler, islerin
aksamamas1 ve is sahiplerinin beklememesi icin, aksine emir verilmedik¢e es gorevli Vali
Yardimcisi, es gorevli Vali Yardimcisinin da bulunmamasi halinde noébet¢i Vali Yardimeist
tarafindan yerine getirilecektir.

Danistay, Bolge Idare Mahkemeleri ve idare Mahkemelerinin kararlarinin kanuni siiresi iginde
uygulama gorev ve sorumlulugu ilgili il Idare Sube Baskanina ve Valilik Merkez Birim Miidiiriine
aittir.

Vali'nin il dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali tarafindan
yapilacagi bildirilen iglerden, bekletilmesi onemli derecede mahsurlu olanlarin geregi ve icrasi, is
boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yapilir ve en kisa siirede Vali'ye bilgi
verilir.

I Miidiirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen komisyonlar, ilgelerde
yapacaklari ¢calismalarla ilgili olarak Ilgeye gittiklerinde Ilge Kaymakamini ziyaret etmeye dzen
gosterirler.

Il idare Sube Baskanlari izinleri ile vekalet ve gdrevlendirme onaylarini, agiklamalar1 gereken
yaz1 ve onaylar1 bizzat Vali imzasina sunarlar.

Toplantilara katilanlarin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalar1 esastir.
Zaman kayb1 ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayisi terk edilerek, kisa, hazirlikli ve sonuca
ulagmay1 saglayici yontemler uygulanir.
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A.

UYGULAMA ESASLARI
BASVURULAR

Vatandaglarimiz, Anayasa'nin 74. maddesi, 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda
Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri veya kamu ile ilgili dilek,
sikayet ve talepleri icin yetkili mercilere basvurma hakkina sahiptirler. Basta Valilik Makami
olmak iizere biitiin kamu kurum ve kuruluslar1 bu taleplere daima agik olacaktir.

Valiligimize gelen dilekgeler ve evraklar, esas itibari ile Vali, Vali Yardimcilari, Hukuk Miisaviri,
11 Hukuk Isleri Miidiirii veya Kaymakam Adaylar1, Il Yaz1 Isleri Miidiirii, Il Idare Kurulu Miidiiri,
11 Planlama ve Koordinasyon Miidiirii tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir.

Biitiin il idare Sube Baskanlar1 kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili basvurular: dogrudan
dogruya kabul etmeye, kaydin1 yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir
durumun beyan1 veya yasal bir durumun agiklamasi ise, bunu dilekce sahiplerine 3071
sayili yasada belirtilen usule uygun yazili olarak bildirmeye yetkilidir. Bunlarin digindaki
islemlere iliskin cevaplar Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

Il idare Sube Baskanlar1, kendilerine dogrudan gelen evrak ile ilgili degerlendirmelerini yaparak,
bilgi verilmesi gerekenlerle ilgili olarak gerekli bilgiyi sunduktan sonra Vali veya Vali
Yardimecilarinin talimatlarii alacaklardir.

Yazili ve gorsel basinda yer alan sikayet, yazi, agiklama, haber ve programlar ilgili il idare Sube
Baskani tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle incelenecek ve sonucu en
kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisi'nin degerlendirmesiyle birlikte Vali'ye sunacaktir. Alinacak
talimata gore islem yapilacaktir.

GELEN YAZILAR - EVRAK HAVALESI

“Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” ve “Sifre” olarak gelen yazilar, agilmaksizin il Yazi Isleri Miidiirii
tarafindan Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar Ozel Kalem
Miidiirliigii tarafindan tutulacaktir.

Valilik Makami'na gelen yukaridaki maddede belirtilenler disindaki biitiin yazilar Valilik Evrak

Sefliginde acilir ve ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih kasesi
basilir. Havalesi yapildiktan sonra Valilik arsivinde saklanmasi gereken evrak, dokiiman
tarayicida taranip e-igisleri sistemine kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilir. Elektronik ortam
disinda gelip arsivde saklanmasi gerekmeyen evrakin da kayitlari elektronik ortamda tutulur.
Cumhurbagkani, Cumhurbaskan1 Yardimcilari, T.B.M.M Bagkani, Bakan ve Cumhurbaskanligi
Idari isler Baskan1 imzasiyla gelen evrakla, icerigi ve dnemi itibari ile Vali'nin bilmesi gereken
evrak, Vali'nin havalesine sunulur.

Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli
aragtirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

Il idare Sube Baskanlar1 ve Valilik Merkez Birim Miidiirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali
Yardimcilarinin imzasini tagimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali
Yardimecilarinin gormelerini gerekli bulduklari evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve
talimatlarini alirlar.

Evrak havale, imza ve onay yetkisi verilmis tiim amirler, e-igisleri sisteminde gelen veya
kaydedilen evrakla ilgili imza islemlerini bilgisayar tizerinden yaparlar. Elektronik paraf veya
imza ile islem gormemis evrak iist &mirler tarafindan imzalanmadan iade edilir.
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C. GIDEN YAZILAR

1. Yazlarda; 02.02.2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan “Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” te belirtilen hususlara riayet edilir.

2. Vali adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza bloguna yetkilinin adi ve soyadi
yazildiktan sonra altina Vali a. (Vali adina) ibaresi konulur, bu ibarenin de hemen altina yetkilinin
unvani yazilir.

3. llgelere vekalet eden Kaymakamlarin imzalayacag: yazilarda, “ad soyad” yazildiktan sonra,

altina “unvan1”, onun altma da “.......... Kaymakam Vekili” ibaresi yazilir.
4. Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Bunun i¢in;

a) Ust ve denk birimlere yazilan yazilar;
-Bilgilerinize arz ederim,
-Geregini arz ederim,
-Bilgi ve geregini arz ederim,
b) Alt birimlere yazilan yazilar;
-Bilgilerinizi rica ederim,
-Geregini rica ederim,
-Bilgi ve geregini rica ederim,
¢) Ust, alt ve denk birimlere yazilan ortak yazilar;
-Bilgilerinizi arz ve rica ederim,
-Geregini arz ve rica ederim,
-Bilgi ve geregini arz ve rica ederim, siklarindan
uygun olani segilerek baglanir.

d) Ayni gorev unvanini ifade ettigi halde; “Vali Muavini” veya “Miidiir Muavini” seklinde
farkli kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimecis1” veya “Miidiir Yardimeis1” unvani
yazilir.

e) Onaylarda; “onay”, “muvafiktir”, “uygundur” gibi degisik ifadeler yerine sadece “Olur”
deyimi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli bir agiklik birakilacaktir. Tarih boliimiiniin sadece
giin kism1 onay makami i¢in bog birakilir.

f) Yazilarin sonug boliimiinde yer alan “Saygilarimla arz ederim.” vb. ifadelerin yerine “...
arz ederim.” deyimi kullanilir.

g) Yazilarin “Tiirkge dil bilgisi” kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir ifade ile
kisa ve 0z olarak kaleme alinmasi zorunludur.

5. Yaazlar, varsa dosyas1 ve ekleriyle birlikte Vali ve Vali Yardimcilarina imzaya sunulur. Ekler,
baslikli, ek numarali olur ve gerekiyorsa ilgili tarafindan onaylanir.

6. Yaazlar, 5 kisiyi gegmemek kaydiyla yaziy1 hazirlayan personelden baslayarak ilgili amirlerin
parafi alinarak imzaya sunulur. Paraf sahiplerinin tamami o yazidan sorumludur.

7. Vali Yardimcilan tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka il idare Sube Baskaninin parafi
bulunur. Vali Yardimcisina sunulan onaylar da ise, il idare Sube Baskaninmn teklif imzasi ile
onaya sunulur.

8. Vali'nin imzalayacag: yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadikga Il idare Sube Baskani
veya Valilik Merkez Birim Miidiiriinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf
edilir. Valiye sunulan Onaylar da ise, il Idare Sube Baskam veya Valilik Merkez Birim
Miidiiriiniin imzas1 ile imzalanir ve ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanmak tizere “Uygun
goriisle arz ederim” boliimii acilir, (il idare Sube Baskanlarinin izin ve Il dis1 gorev onaylar
dahil). Bunun istisnast Il Jandarma Komutanhigi ve II Emniyet Miidiirliigiince yiiriitiilen
operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere iliskin yazi ve onaylardir.

9. Imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazlar iizerinde diizeltme yapilmasi
halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

10. Ilge Kaymakamlarimin ve il idare Sube Baskanlarinin adma génderilecek yazlar ile gizlilik
dereceli yazilar, isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan imza edilir.
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UCUNCU BOLUM
IMZA ve ONAYLAR

. VALIi TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

1.

© o N

11.
12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.
19.

20.

Cumhurbagkanligi Kararnameleri, kanun, yonetmelik, yonerge ve genelgeler mutlaka Vali
tarafindan imzalanmasi gerekli olup, bu Yonerge ile agikca alt Birimlere devredilmeyen islem
ve konulara iliskin yazilar,

Cumhurbaskani,  Cumhurbagkan1 ~ Yardimcilari, T.B.M.M.Bagkam1 ve Bakan ve
Cumhurbaskanhi@: Idari Isler Baskan1 imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar ile T.B.M.M.
Baskanligina sunulan Vali goriis ve tekliflerini i¢eren yazilar,

Bakanliklardan miifettis veya denetgi talep edilmesine iliskin yazilar,

Idari wveya disiplin sorusturmasi yiiriitmek {izere ©n incelemeci veya arastirmaci
gorevlendirilmesine iliskin yazilar,

Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Bagkanligina dogrudan yazilmasi gereken
yazilar,

Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan; bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
Bakanliklara mevzuat ve uygulamaya iliskin goriis isteme ve 6nem arz eden yazilar, Bakanlik ve
Genel Midiirliiklere ait personel hakkinda teklifte bulunulmasina ve goriis bildirilmesini
kapsayan yazilar,

Diger illerden bizzat Vali imzas1 ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

YOK Baskanligina ve Universite Rektorlerine dogrudan yazilmas: gereken dnemli yazilar,
Garnizon Komutanlhigindan yapilacak giivenlik yardim taleplerine iliskin yazilar,

. Yasa ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmas1 hilkkme

baglanan davalara iligkin yazilar,

Valilik tarafindan yayimlanan Genel Emir ve Talimatlar,

Yatirimlarm izlenmesi ile ilgili il Koordinasyon Kurulu Kararlari,

5442 sayili il idaresi Kanununun 9.maddesinin (F) fikras1 uyarinca il'de teskilati ve gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari,
Kaymakam Adaylar1 ve Valilikte staj goren Idari Yargi Hakim Adaylari ile ilgili raporlar,
Atamasi, Bakanlik veya Genel Miidiirliiklere ait personel hakkinda tekliflerde bulunulmasi ve
goriis bildirilmesini kapsayan yazilar,

Naklen atamalarda sube miidiirii ve daha tist unvanl personele iligkin muvafakat verme ve isteme
yazilari,

Devletin hiikiim ve tasarrufunda veya hazinenin miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin 6zellik arz
eden bir amaca tahsisi ile ilgili 6nemli yazilar,

Miilkiye Miifettigleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi igin {ist makamlardan miifettis talebine
iliskin yazilar,

Dernekler Yonetmeliginin 51. maddesine gore kamu yararina calisan derneklerden sayilmaya
iliskin olarak verilecek Valilik goériislerinin imzalanmast.
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VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR/BELGELER

Kanun, Yonetmelik, Yonerge ve Genelgelerde miinhasiran Vali'ye verilmis onaylar,

Vali Yardimeilar;, Hukuk Miisaviri, 11 Hukuk Isleri Miidiiri, Kaymakamlar ve Il Idare Sube
Baskanlarina iliskin her tiirli gérevlendirme ve izinler ile yerlerine vekil gérevlendirme onaylari,

3. Vali Yardimcilariin aylik nébet programi onayz,

4. 1l1dare Sube Baskanlar1 ve Valilik Merkez Birim Miidiirlerine iliskin emeklilik, gdrevden ¢ekilmis

9.

10.

11.

12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.
22.

23.

24,

sayillma, istifa ve goreve yeniden baglatma islemlerine iliskin onaylar,

Kamu Kurum ve Kuruluslarinda sef iistii unvanli gérev yapan personel ve kolluk hizmetlerinde
gorevli tiim riitbelilerle, 6gretmen, uzman, hekim, mithendis, vaiz gibi unvanli personel ile disiplin
sorusturmast sonucu atanacak personelin atama, yer degistirme, 20 giinii gegen gecici
gorevlendirme ve diger personelin 3 aydan fazla gecici gorevlendirme onaylari,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 137, 138 ve 145. maddelerinde yer alan goérevden
uzaklastirma, gérevden uzaklastirma karariin uzatilmasi ve kaldirilmasina iliskin onaylar,

Kamu gorevlileri hakkinda 4483 sayili Kanuna gore verilen aragtirma ve 6n inceleme onaylari ile
sonucuna gore verilecek kararlar,

Kamu gorevlileri hakkinda dogrudan Vali tarafindan baslatilan disiplin sorusturmasi onaylari, son
savunma istemi,

Disiplin Kurulu kararlarinin onay,

Yargi mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar diizeltme ve itirazdan
feragat edilmesine iliskin onaylar,

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu'nun 122. maddesi kapsaminda basari, iistiin basar1 belgeleri
ve 0diil verilmesine iligkin islem onaylari,

Cezaevi isyanlarina kars1 izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmasi,
I1 Afet Miidahale Planlarinin onaylar,

I1 Sabotaj Planlarina iliskin onaylar,
6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunla ilgili uygulama
Yonetmeliginin 7. maddesine (can giivenligi) ve 55.maddesine (armagan silahlar) gore verilen
silah tagima ruhsat onaylari ile ayn1 Yonetmeligin 8. maddesinin birinci fikrasinin (a) bendinin
bir numaral alt bendinde yer alan, Cumhurbagkani, Bagbakan, Bakanlar ve yasama organi iyeleri
ile bu gorevlerde bulunmus olanlarin silah tasima ve bulundurma ruhsat onaylari,
5188 Sayili Kanunun 4.maddesine gore 6zel giivenlikle ilgili kararlar1 almak iizere komisyon
olusturmak ve olusturulan Ozel Giivenlik Komisyonunun kararlarina iliskin onaylar,
5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina iliskin Y&netmeligin
8. maddesi geregi onaylar,
2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiytisleri Kanunu’ nun 15. Maddesine iligkin onaylar,
Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve il idare Sube Baskanlarinin baskanliginda olusturulacak
olan kurul veya komisyonlara iligskin onaylar,
Okullarda egitime ara verilmesine iliskin karar onaylari,
Giinliik mesai saatlerinin belirlenmesine iliskin onaylar,
2942 Sayili Kamulagtirma Kanununun 6. maddesi kapsaminda verilecek kamu yararinin

varligina iligkin karar onaylari,
Valilige bir yiiktimliiliik getiren, il tasarrufu niteliginde sonug doguran ve bu Yonerge ile acik¢a
imza yetkisi devredilmeyen s6zlesmelere iligkin onaylar,
5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda;
a) Belediye sinirlarinin kesinlesmesi,
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

Noohk

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

b) Sinir uyusmazliklarinin karara baglanmasi,
c) Belediye sinirlari iginde mahalle kurulmast, kaldirilmasi, birlestirilmesi, boliinmesi,
adlar1 ve sinirlariin tespiti ve degistirilmesi ile ilgili onaylar,

5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda Belediye Karar Organlarinin tasdike tabi kararlarina
iliskin onaylar,
5393 sayil1 Belediye Kanunu kapsaminda Belediye Baskanliginin bosalmasi hélinde 45. maddeye
gore Belediye Meclisinin toplantiya ¢cagrilmasina iliskin yazilar,
5393 sayil1 Belediye Kanunu kapsaminda, Belediye Baskanliginin bosalmasindan sonra Baskan
veya Bagkan Vekilinin secilememesi durumunda 46. maddeye istinaden yapilmasi gereken
Belediye Baskani gorevlendirme onaylari,
2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi geregince yapilacak olan yardim toplama
izin onaylar1 ile yardim toplama izinlerinin uzatilmasi onaylari,
5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda kurulan birliklerin tiiziiklerine iliskin
onaylar,
5442 sayih 11 Idaresi Kanunu geregi ilceler ve birimler arasi giivenlik kuvvetleri talep ve
kaydirma onaylari.

VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

Vali tarafindan yiiriitiilen is ve iglemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar diginda
kalan ig ve islemlerin goérev boliimiine gore yiiriitiiliip sonuglandirilmas: ve bu Yonerge ile
belirlenen yazilarin “Vali adina” imzalanmasi,

Vali'nin onayina sunulacak tasarruflara iliskin 6n islemlerin yiiriitilmesi ve onaya sunulacak
yazilarin parafe edilmesi,

Gorev boliimii esaslarina gére Vali adina bagkanlik ettikleri komisyon, kurul ve vakiflara iliskin
karar ve yazilarin imzalanmasi,

Cumhurbagkanlig: Idari Isler Bagkanligindan gelen yazilara verilecek cevaplar,

Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap yazilari,
Kaymakam Adaylarimin 6zliik ve stajlar ile ilgili islemlerine iliskin yazilar,

Naklen atamalarda Vali'nin goriis verecegi personel hari¢ olmak iizere muvafakat isteme ve
muvafakat verme yazilari,

Miilki idare Amirleri, Il idare Sube Baskanlar1 ve Valilik Merkez Birim Miidiirlerinin gdrevli
olduklarimi belgeleyen yazilar,

Mahkemelerde dava agilmasina iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyenler,
Tekit yazilar ve verilecek cevaplara iliskin yazilar,

Vali'nin bulunmadigi zamanlarda gorev boliimiine gore kendilerine taalluk eden konularda Vali
tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken, ancak ozelligi ve ivediligi nedeniyle
gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylarin bilahare bilgi verilmesi kaydiyla imzalanmasi
veya onaylanmasi,

Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayistyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve bu Kanuna 1051 sayili Kanunla eklenen degisikliklerin
uygulanmasina iligkin yazilar,

Vali Yardimcilari, Hukuk Miisaviri, Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakamlar, i1 idare Sube
Bagkanlar1 ve Valilik Merkez Birim Miidiirlerinin gérevden ayrilma ve goreve baslama yazilari,

Dernekler Yonetmeliginin 53. maddesine gore kullanimi izne bagli kelimelerin kullanilmasina
yonelik verilecek Valilik goriislerinin imzalanmasi,

4721 Sayili Tiirk Medeni Kanununun 60. maddesi ile Dernekler Yonetmeligi'nin 6. maddesi
kapsaminda kanuna aykirilik veya eksiklikleri 30 giin i¢erisinde tamamlamayan derneklerin feshi
ile ilgili olarak Asliye Hukuk Mahkemesinde dava agilmasi igin Cumhuriyet Savciliklarina
yazilacak yazilar,

Vali'nin, Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasimi uygun gordiigii diger yazilar.
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IV. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR/BELGELER

1.

11.

12.
13.

14.

15.
16.

17.
18.

19.

20.

21.
22.
23.

24,

a)Vali’nin onaylayacaklar1 disinda kalan, il Idare Sube Baskanliklarinda gorev yapan personelin
yurt dis1 ve il dis1 gegici gorevlendirme onaylari,

b)Valilik Merkez Birim Miidirliikklerinde goérev yapan personelin, yurt dis1 ve il dis1 gegici
gorevlendirme, iicretsiz izin ve mazeret izni onaylar ile kademe, derece yiikselmesi, intibak ve
hizmet birlestirmesi, emeklilik, gérevden g¢ekilmis sayilma, istifa ve goreve yeniden baslatma
islemlerine iligkin onaylar,

Vali'nin onaylayacag1 yazilar disinda kalan ve agikca Kaymakam, il Idare Sube Baskani veya
diger yetkililere devredilmemis olan onaylar,

11 idare Sube Baskanliklarinin il capinda yapacaklar1 Hizmet ici Egitim Program, kurs, seminer,
toplant1 vb. faaliyetler ile personel gérevlendirmelerine iligkin onaylar,

Kaymakam Adaylar1 ve Valilik Merkez Birim Miidiirlerine iliskin her tiirlii izinler ile yerlerine
vekil gérevlendirme onaylari,

Kamu Kurum ve Kuruluslarinda gdrev yapan personelin, Vali’ nin onaylayacaklarinin 20 giinii
gegmeyen gegici gérevlendirme ve Vali’nin onaylayacaklar1 disinda kalan tekniker, teknisyen ve
Sef dahil daha alt unvanli personelin atama, yer degistirme ve 3 aya kadar gecici gorevlendirme
onaylari,

Kamu Kurum ve Kuruluslari tarafindan diizenlenen her tiirlii kongre, seminer, egitim, uygulama,
toplant1 vb. faaliyetlere katilacak olanlardan Il idare Sube Baskanliklarinda gorev yapan ve
Valinin onay vereceklerinden gecici gorevi 20 giine kadar olanlardan ismen c¢agrilmayan

personele iligkin il i¢i ve il dis1 personel gorev onaylari ile ulasim yontemi ve ara¢ gorevlendirme
onaylart,

llgelerde gorev yapan personelin seminer, toplanti vb. nedenlerle ¢agrilmalarina iliskin onaylar,

195 sayil1 Basin flan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsaminda yapilacak is ve islemlere iligkin
onaylar,
Dernek ve Lokal denetimlerinin yapilmasina iligskin onaylar,

. Mevzuatta Vali veya Valilik¢e verilmesi 6ngoriilen idari yaptirim, miilkiyetin kamuya gegirilmesi

ve faaliyetten men kararlari,
Ozel Saglik Kurum ve Kuruluslarmin ruhsatlandirma ve kapatma onaylar1 ile bu kuruluslara yeni

ilave edilecek iinitelerin agilma onaylari,

(:)zel Hastane Ruhsat/Faaliyet Izin Belgesi diizenlenmesine iliskin onaylar,

Ozel Tip Merkezi, Ozel Poliklinik, Miistakil laboratuvar ruhsat onaylari,

Mezarlik Yerlerinin Insasi ile Cenaze Nakil ve Defin islemleri Hakkinda Yénetmelik geregince
Mezarlik Se¢im Komisyonu olusturulmasina iligkin onaylar,

Eczanelere iligkin ruhsat onaylari,

Insani Tiiketim Amagli Sular Hakkinda Y&netmelik kapsaminda verilecek tesis ve isletme izin

onaylar1 verilmesi, belge yenilenmesi ve faaliyetten men onaylari,
Kaynak suyu tesis ve isletme izni ile faaliyetten men kararlari,

Dogal Mineralli Sular igin Tesis ve Isletme Izni verilmesi, belge yenilenmesi ve faaliyetten men
onaylari,

Kaplicalar Yonetmeligi'ne gore verilecek tesis ve isletme ruhsatlar1 verilmesi, belge yenilenmesi
ve faaliyetten men onaylari,

Aile Sagligi Merkezleri, Aile Hekimligi Birimi, Saglik Evi, Saglik Istasyonu agilmasi, kapatilmasi
ve bunlara ad verilmesi islemleri

Agiz Dis Saglig1 Merkezi/Poliklinigi/Muayenehanesi Ruhsatlandirma onaylari,
Dis Protez Laboratuvar Ag¢ilis / Ruhsat Diizenleme onaylari,
Biyosidal Uriin Uygulama Izin Belgesi verilmesi, belge yenilenmesi ve faaliyetten men onaylari,

Ozel Ogrenci Yurtlarmin Yurt Agma izin Belgesi ile yurt kapatma onaylari,
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25.

26.
27.

28.

29.
30.

31.
32.

33.

34.

35.

36.
37.

38.

VI.

Ozel barinma faaliyeti yapilan Ogrenci Yurdu, Ogrenci Pansiyonu, Ogrenci Aparti gibi yerlerin
belli bir siire ile sinirli olarak faaliyetine ara verilmesi veya kapatilmasina iliskin onaylar,

11 capinda 6zel dgretim kurumlar1 tarafindan yapilacak bursluluk sinav onaylari,

Milli Egitim Bakanlig1 tarafindan yapilan merkezi sistem sinavlara iliskin Bolge Sinav Yiiriitme
Komisyonlar Il Temsilcisi gorevlendirmelerine iliskin onaylar,

Gergek kisiler, 6zel hukuk tiizel kisileri ve kamu kurum ve kuruluslari tarafindan agilan kres,
giindiiz bakimevleri, ¢gocuk kuliipleri, 6zel huzurevlerine iligkin onaylar,

11 genel zabitanin Aylik Kod Uygulama Planinin onayz,

Valiligin taraf oldugu idari davalarda ve yetki verilmesi hélinde Cumhurbaskanligi veya
Bakanliklarin taraf oldugu durusmali davalarda ilgili mercileri temsil etmek iizere yetkili
kilinacak personel gorevlendirme onaylari,

flgelere ait Sivil Savunma Planlarinin Onay1,

1 Emniyet Miidiirliigii Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii ilge Emniyet Miidiirliigii/Amirligi Ozel
Gilivenlik Biiro Amirligi Kurulug, Gorev ve Calisma Yonetmeliginin 4.maddesine gore
olusturulan “Degerlendirme Komisyonu” na iligkin onaylar,

Il Emniyet Miidiirliigii Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii ilce Emniyet Miidiirliigii/Amirligi Ozel
Guvenlik Biiro Amirligi Kurulug, Gorev ve Calisma Yonetmeligi'nin 4.maddesine gore
olusturulan “inceleme Komisyonu” na iliskin onaylar,

5188 Sayili Kanunun “Denetim”baslikli 22'nci maddesi ve Y onetmeligin “Denetim” baslikli 6 nc1
boliimiiniin 43, 44, 45 ve 46 nc1t maddeleri ile diizenlenen 6zel giivenlik sirketlerinin, 6zel
giivenlik sirket subelerinin, 6zel glivenlik egitim kurumlarinin, alarm izleme merkezlerinin, 6zel
giivenlik birimlerinin, kisi korumasi izni alan kisilerin ve 6zel giivenlik hizmeti alan yerlerin
denetlenmesinde valilik adina denetleme i¢in gorevlendirilecek personel onay1,

Valilik Merkez Birim Midiirliiklerine iliskin Taginir Mal Yonetmeliginin uygulanmasina ait
onaylar,

Vali'nin, Vali Yardimcilari tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger onaylar,

Kurumlarin, diger kurum, kisi veya STK’larla isbirliklerinde idareye mali ve baskaca sorumluluk
getirici islemlerde onay,

Sorugturma veya 4483 sayili Kanun geregince kaymakamliklardan veya Il idare Sube
Bagkanliklarindan gelen muhakkik talepleriyle ilgili olarak maarif miifettisi ve diger il
personelinin gorevlendirilmesine iligkin onaylar.

HUKUK MUSAVIRI VE IL HUKUK IiSLERi MUDURU TARAFINDAN
IMZALANACAK ve ONAYLANACAK YAZILAR

Vali tarafindan hukuki goriis istenilen konular ile ilgili yazilar,
5233 sayili Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanunun
uygulanmasina iligkin yazi ve onaylar,

Hukuk Isleri Miidiirliigiine bagh birimlerle ilgili olarak Vali Yardimcilarina verilen yetki ve
gorevlere paralel imza ve onaylar.

KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKILER

Vali ve Vali Yardimeisinin onayi disinda kalan ve ilgede gorevli kadrolu ve s6zlesmeli personele
iligkin her tiirlii izin (yurt dis1 izni dahil), emeklilik, gérevden ¢ekilmis sayilma, istifa ve géreve
yeniden baslatma ile gerektiginde yerlerine vekil gorevlendirme islemlerine iliskin onaylar,
Personel ve 6grencilerin proje kapsaminda egitim, kiiltlirel, sportif, hac ve umre amach olarak
yurt igi-yurt dis1 gérevlendirme onaylart,

Halk egitim merkezlerince islemleri yiiriitiilen ve 6zel mevzuati bulunan Trafik ve Cevre Bilgisi
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.

19.

Dersi ile Direksiyon Egitimi Dersi Ogreticiligi Kursu ile MTSK Direksiyon Smav Sorumlusu
kurslarinin; kurs agma, kapatma, sinav komisyonu, personel ve arag gorevlendirme onaylari,
6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikartilan Atesli
Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y&netmeligin Ek 1.maddesine gore diizenlenen
" Mermi Satis Izin Belgesi" onaylari,

6136 sayili Atesli Silahlar ve Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore cikarilan
Yonetmelik kapsaminda;

a) Bagvuru ile ilgili olarak Yonetmeligin 16. maddesi geregince yapilacak yazigmalar ve
dosyanin tamamlanmasi ile ilgili diger yazigmalar,

b) Adres degisikligi nedeniyle, sildh islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu miilki
amirlige gonderilmesine iligkin yazilar,

c) Ruhsat yenileme tebligatlari ve adres tespitine iliskin yazilar,

d) Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iligkin yazilar.

6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikartilan Atesli
Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 24.maddesine gore diizenlenen
"Mermi Satin Alma Belgesi" ve "Silah Satin Alma Yetki Belgesi" ile ayn1 Ydnetmeligin
20.maddesine gore diizenlenen “Silah Nakil Belgesi” diizenlenmesi,

Ruhsat iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve mahkeme
kararlarinin istenilmesine iligkin yazilar,

6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna istinaden ¢ikarilan
91/1779 karar sayil1 Yonetmeligin 7. maddesi haricinde kalan silahlar hakkinda bulundurma ve
tasima ruhsatlarina dair onaylar ile bunlarla ilgili olarak daha alt birimlere devredilmemis
islemlere iligkin onaylar,

6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikarilan 91/1779
karar sayil1 Yonetmeligin 16. maddesine iligkin onaylar,

2521 Sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nigan Tabancalar1 ve Av Bigaklarmin Yapimi,
Almmi, Satimn ve Bulundurulmasimma Dair Kanunun Uygulanmasina Dair Yonetmeligin 14.
maddesine iligkin onaylar,

2521 Sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin Yapimu,
Alimi, Satim ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina iliskin Y&netmeligin
13.maddesine istinaden Yivsiz Tiifek Satin Alma Yetki Belgesinin diizenlenmesi,

2521 Sayili1 Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin Yapimu,
Alimi, Satim Ve Bulundurulmasma Dair Kanunun Uygulanmasina liskin Yonetmeligin
10.maddesine istinaden Saticilik (Bayilik) Belgesi verilmesine iliskin onaylar,

2521 Sayili1 Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin Yapimu,
Almi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina iliskin Y®dnetmeligin
10.maddenin b bendine istinaden yivsiz tiifek ruhsatnamesine iligkin onaylar,

Ozel Saglik Kurum ve Kuruluslarinin gegici olarak faaliyetlerinin durdurulmasina iliskin onaylar,
(Ozel Hastane, Tip Merkezi, Poliklinik, Muayenehane, Miistakil Laboratuvar, Agiz Dis Saglhig

Merkezi,/Poliklinigi/Muayenehanesi/Dis Protez laboratuvarr)
Ozel spor tesislerinin agilmasina iligkin ruhsatlar ve kapanmasina iliskin onaylar,

2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu'nun 22. maddesine gore alinacak onaylar,

Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi
kapsaminda yapilan 12 ay iistii ayni-nakdi yardim onaylari,

5607 Sayil1 Kagakgilikla Miicadele Kanununa gore El Konulan Egyanin teslim edilecegi birim ve
kisiye iliskin onaylar.

Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemeleri ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
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20.

21.
22.

23.
24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

Esaslarma {liskin Tiiziik geregince yapilacak islemlerden bu yonerge ile alt birimlere acikca
devredilmemis onaylar ve yazilar,

Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usil ve
Esaslarma iliskin Tiiziik ’{in 117.maddesi geregince oyun ve eglence araci olan patlayict maddeler
disinda senlik ve isaret fiseklerinin kullanilmast ile ilgili izinler,

Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhugsla Miicadele Komisyonu kararlarina iliskin onaylar,

3289 sayili Spor Genel Miidiirliigiiniin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun 29. maddesi
geregince gorevlendirilecek personel onaylari,

Personel mevcudu 200' e kadar olan daire ve miiesseselere ait sivil savunma planlarinin onayz,
Miilki Amir, Mahalli Miilki Amir, Mahallin En Biiylik Miilki Amiri veya Mahallin En Biiyiik
Miilki Idare Amiri ifadesi gegen idari yaptirim, miilkiyetin kamuya gegirilmesi ve faaliyetten men
kararlarina iligkin uygulamalarda, ilgede teskili olan kurumlarin ilge teskillerince, olmayanlarin
ise ilgili Bolge/Il/Sube Miidiirliiklerince islemler/dosya hazirlanir, hazirlanan dosya sadece karar
almak tizere Kaymakamliga gonderilir, Kaymakamlikg¢a karar {iretildikten/onay alindiktan sonra
devami isler sonuglandirilmak tizere ilgili kuruma gonderilir.

flgede gorev yapan tiim personelin il ici ve il dis1 gérevlendirme onaylari ile ara¢ gorevlendirme
onaylari,

Ilce birimlerinde calisan Sef ve daha alt kademedeki personelin ilcedeki kurum ve kuruluslarda 3
(i) aya kadar gecici gorevlendirme onaylari,

Hizmet i¢i Egitim Programi onaylari ile bu programlarda yer alacak ydnetici, personelin ve
kursiyerlerin gérevlendirilmesi onaylari,

Ilgede fiilen gérev yapan kadrolu ve sdzlesmeli tiim personelin derece ve kademe yiikselmesine
iligkin onaylar,

Ilce disina veya ilgceye atanan ilce personelinin 6zlilk dosyalarmin dogrudan istenmesi ve
gonderilmesine iligkin yazilar,

91/1779 karar sayili Yonetmeligin 7. maddesi haricinde kalan silah bulundurma ve tasima
ruhsatlarina iligkin onaylar ile devir onaylar1 ve bu kapsamdaki diger islemlere iliskin onaylar,

flge Milli Egitim Miidiirliikleri kadrolarinda gorev yapan yonetici ve dgretmenlerden miidiir
vekili, midiir bagyardimcisi vekili, miidiir yardimcisi vekili, yeni acilan okullara kurucu miidiir,
miidiir yetkili 6gretmen gorevlendirilmelerine iligskin onaylar,

Milli Egitim Bakanligina bagli Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlar1 Alan/Boliim, Atdlye
ve Laboratuvar Sefliklerine Iliskin Yonerge'nin 8. maddesi gergevesinde Okul ve Kurumlarin
Alan (b6lim) Sefligi, Atolye Sefligi ve Laboratuvar Sefligine gorevlendirme onaylari,

Ozel 6gretim kurumlari ile 6zel dgrenci yurtlarinda gorevlendirilecek kadrolu/iicretli ydnetici,
sorumlu ve personelin atama, ¢alisma izin onaylari, istifa/s6zlesme feshi/galigma siiresi bitimi
diizenlenen ayrilig onaylari, ¢calisma izninin uzatildigina iliskin toplu onaylar,

Mesleki Teknik Egitim yapan c¢iraklik egitiminin baslatilmasina iligkin onaylar1 ile ustalik
egitimine iliskin yer ve takvim onaylar1.

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarindan egitim alacak isitme engelli bireylere (H) sinifi
sertifika vermek isteyen kurslarda kurum tarafindan teklif edilen 6zel alan bakimindan yeterli bir
uzmanin gorevlendirilmesi,

Ozel egitim kurumlarmin (8zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), 6grenci ve kursiyerleri
magdur etmeyecek bicimde, yillik ¢alisma takviminde 6ngoriilmeyen ve kurumlarda yapilacak
boya, badana gibi tadilat nedeni ile 15 (on bes) giinii gegmeyen egitim- O6gretime ara verme
onaylari,

llgelerdeki resmi/6zel kurumlarin, kurum ve personeli ile ilgili, mahkemelerden ve resmi
kurumlardan istenilen veya bildirilmesi gereken bilgi ve belgelere iligkin yazigmalarin dogrudan
yapilmasi,

Kurumlara ait salon, tesis, misafirhane ve okullarin gegici kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin
onay ve yazilar,
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39. Kurumlarin, personel ve vatandasa yonelik yapilacak egitim programi ve kurs acilmasina iliskin
yazigma ve onaylari ile Milli Egitim Bakanlig ile diger bakanlik, genel miidiirliik, resmi kurum
ve kuruluglarla diizenlenen igbirligi protokolleri kapsaminda ilgelerde agilacak her tiirlii meslek
kurslar1 ile gelistirme ve uyum kurslarmin il istihdam Kurulu'nun kararindan sonra agilmalarina
iligkin onaylar ve bu kurslar sonucunda verilecek belgelerin imzalanmasi,

40. Ozel Ogretim Kurumlari ilave ve takviye kurs onaylari, bursluluk sinav onaylari,

41. Ozel Egitim Smiflar agilmasi onaylari,

42. Egitim-6gretim destegi verilmesine iliskin yaz1 ve onaylar,

43. Okullarda; sinif, sube, dal kurs agma ve kapatma onaylari,

44. Tarim, hayvancilik ve su liriinlerine yonelik is yeri agma, kapama, ruhsat ve vize onaylari,

45. Kurum bakimindaki kisilerden; saglik, egitim, tatil, kiiltiir ve spor maksadiyla il disina sevk
edilecekler icin personel ve arag¢ gorevlendirilmesine iliskin onay ve yazilar,

46. Fahri Trafik Miifettisligi Gorev ve Caligma Y 6nergesine iligskin belgelerin onaylanmast,
47. 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirtyiisleri Kanunu 2. Madde son fikrasi geregi tiim iglemler,

48. 2559 sayili Polis Vazife ve Selahiyetleri Kanunu Ek-1 Maddesi geregi yapilan islemler,
49. 17/03/2006 tarihli ve 2006/10194 say1li Bakanlar Kurulu Karar1 geregi yapilacak islemler.

VIl. KAYMAKAM ADAYLARI TARAFINDAN IMZALANACAK ve
ONAYLANACAK YAZILAR

1. Rutin dilekg¢elerin havale edilmesi,

2. Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tagimayan ve Vali Yardimcisinin gormesini
gerektirmeyen evrak havale islemleri.

VIIl. iIL IDARE SUBE BASKANLARI TARAFINDAN IMZALANACAK ve
ONAYLANACAK YAZILAR/BELGELER

1. Danistay, Sayistay, Bolge idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve AdIi
Mahkemelerde agilan davalarda bilgi génderme, savunma yazilari veya cevabi yazilar,

2. Vali, Vali Yardimcis1 ve Kaymakamlarin onay1 disinda kalan ve 11 idare Sube Baskanliklarindaki
kadrolu ve s6zlesmeli personele iliskin her tiirld izin, emeklilik, gérevden ¢ekilmis sayilma, istifa
ve goreve yeniden baglatma ile gerektiginde yerlerine vekil gorevlendirme islemlerine iliskin
onaylar,

3. Il idare Sube Baskanligindaki merkez personeline ve vatandasa yonelik yapilacak egitim

programi ve kurs agilmasina iligkin yazigma ve onaylar,

HEK arag¢ ve malzemelerin elden ¢ikarilmasina iligkin onaylar,

5. 2946 Sayili Kamu Konutlar1 Kanunu ve Kamu Konutlar1 Yonetmeligi kapsaminda yapilacak
islemlere iligkin onaylar,

6. Il Idare Sube Baskanhiginda gérevli olup; 3289 sayili Spor Genel Miidiirliigiiniin Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanunun 29. maddesi kapsaminda resmi spor faaliyetlerinde sporcu,
gbzlemci, hakem veya antrenor olarak gorevlendirilecek personel onaylari,

7. Kurumlar lehine hitkmedilen vekalet iicreti ve yargilama giderlerinin taksitlendirilmesine iliskin
onaylar,

8. Vali veya Vali Yardimcilarimin bagkanliginda alinmig veya onaylarindan ge¢mis kararlarin,
duyuru mahiyetindeki evrakin Kaymakamliklara, muhatabina veya ilgili mercilere
gonderilmesine iligkin yazilar,

9. Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve il¢elere duyurulmasina iliskin yazilar,

10. Kurumlarin belirli donemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve istatistiki
bilgilere iligkin yazilar,

11. Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgili
kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, génderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

12. Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iliskin yazilarin alt birimlere gonderilmesi yazilari,

13. Kurum ihtiyaglar1 ve personel giderleri i¢in ddenek isteme yazilari, 6deneklerin alt birimlere ve

e
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ilgelere duyurulmasi ve gonderilmesine iligkin yazilar,

14. Aidiyeti bakimindan yanlis gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime gonderilmesine

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

217.

28.
29.

30.

31.
32.

33.

34,

35.
36.

37.

iliskin yazilar,

Déner Sermaye Isletmesi bulunan kurumlari bu isletmenin faaliyet ve ¢alismalari ile ilgili olarak
yazilacak yazilar,

Tasimir Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iligkin yazilar ve onaylar

Il idare Sube Baskanhiginin kullamimi ve ydnetiminde bulunan salon, tesis ve misafirhanelerin
gecici kiralanmasi ve tahsis islemlerine iligkin onay ve yazilar,

Ozliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine duyurulmasina
iligkin yazilar ile il personeline ait 6zliik dosyalarinin istenmesi ve gonderilmesine iliskin yazilar
ve atamasi yapilan personelin ayrilis-baslayis yazilari,

Ozliik dosyalari Il Idare Sube Baskanliklarinda tutulan personelin kademe ve derece yiikselmesi,
intibak ve hizmet birlestirmesine iligkin onaylar,

Disiplin Amirleri Yonetmeligi ¢ercevesinde, Valinin takdir yetkisi disinda kalan her tiirli
inceleme, sorusturma, disiplin onaylar1 ve disiplin cezalari,

Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin génderilmesine iligkin
yazilar,

Kamu kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs ve seminerlere
11 Idare Sube Baskanlig1 personeli arasindan egitim yoneticileri ve personel gorevlendirme ile 657
say1l1 Devlet Memurlar:i Kanunu'nun 89. maddesine istinaden yapilacak gérevlendirme onaylari,
Doktor raporuyla ambulans, giivenlik ve saglik personeli refakatinde sevki gerekli goriilen
hastalarin sevkleriyle ilgili il i¢i ve il dis1 ambulans ve personel gorevlendirme onaylari,

Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin bagvuru ve
dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair
yazilar,

Izinleri Vali ve Vali Yardimcilari tarafindan verilenler disinda kalan kurum personelinin yillik,
hastalik, refakat, mazeret izinleri, verilmesi zorunlu olan ayliksiz izinleri ve bu izinlerini yurt
disinda gegirmelerine iliskin onaylar ile izinli olduklar1 tarihlerde yerlerine vekaleten goérev
yapacak personele iligkin onaylar,

Kamu Kurum ve Kuruluslari tarafindan diizenlenen her tiirlii kongre, egitim, seminer, uygulama,
toplant1 vb. faaliyetlere katilacak olanlardan Vali ve Vali Yardimcilarinin onay verecekleri
disinda kalan personel ile ismen ¢agirilan personellere iliskin il i¢i ve il dis1 gorev onaylari ve
ulagim yontemi ve ara¢ gorevlendirme onaylari,

Meslek Kuruluglarinin  ve Kooperatiflerin  Genel Kurullar1 i¢in Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin yazilar,
Kooperatif, sirket ve benzeri tiizel kisiliklerin kongre, toplant1 ve benzeri nitelikteki faaliyetlerine
iliskin yazilar,

Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler ¢cercevesinde il genelinde yapilan egitici calismalara yonelik
olarak oOgrenci taramasi yapacak kisilerin gorevlendirmesine iliskin onaylar ile egitim
kurumlarinda tanitim amagh dagitilmak istenilen her tiirlii brosiir, el ilani, afis ve materyallerin
dagitim izin onaylari,

Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iliskin onaylar,

Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iligkin onaylar,
Il idare Sube Bagskanlar1 disinda kalan personele iliskin arsiv arastirmasi ve giivenlik sorusturmasi
istenmesine iliskin yazilar,

[s ihzarat programlarinin ve is bitirme belgelerinin tasdiki,

Meslek i¢i egitim kurslarinin baglayis ve bitislerinin Bakanliklara bildirilmesine iligkin yazilar,
Yiikleniciler ile isletmecilere noter vasitasiyla ¢ekilecek ihbarnamelerin yapilmasi,

Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda iist makamlara, ilgelere, diger kurum ve
kuruluglara ve belediyelere yazilan yazilar ile bir konu ve faaliyet hakkinda kamu kurum ve
kuruluslarimin, kurum gériislerinin istenmesi ve bildirilmesine ait yazigmalar ile alt 6l¢ekli plan
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yapma yetkisine sahip kuruluslarca il idare Sube Baskanliklarina yazilan goriis yazilarina verilen
cevabi yazilarin imzalanmast,

38. Uygulanan idari yaptinm kararlar1 uyarinca yapilan is ve islemler ile ilgili tebligat ve diger
yazigsmalarin imzalanmasi,

39. Evini Yapana Yardim (EYY) kapsaminda yapilan 6demelere iligkin onay,

40. Diger kurum, kisi veya STK’larla birlikte veya destek suretiyle yapacaklart uygulamalar,
programlar ve baskaca seyler icin yapilacak yazismalar, protokol, teati ve bunlarin onaylari,

41. Kurum gorevlileri ve kamu gorevlisi sayilanlar ile 6grenciler ve Kursiyerlerin pasaport islemlerine
iligkin onaylar ve yazigsmalar,

42. e-imza yetkisi verildigine iliskin yazilar ile, kurum personelinin imza, paraf ve miihiir
orneklerinin ilgili kurumlara gonderilmesine iliskin yazilar,

43. 17/03/2006 tarihli ve 2006/10194 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 geregi yapilacak islemler.

IX. IL IDARE SUBE BASKANLARININ MUNHASIRAN IMZALAYACAGI ve
ONAYLAYACAGI YAZILAR/BELGELER

A. IL JANDARMA KOMUTANI, iL. EMNIYET MUDURU, SAHIL GUVENLIK GRUP
KOMUTANI TARAFINDAN IMZALANACAK ve ONAYLANACAK
YAZILAR/BELGELER

1. Hikamlii ve tutuklulara verilen izinlerde geceleyin konaklanacak yerin belirlenmesi,

2. Gilivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve islemlerin
yiiriitiilmesi,

3. Emniyet Midiirliigiiniin gérev alanina giren konulara miinhasir olmak iizere; yapilan ¢aligmalar
ve sunulan hizmetler hususunda Valilik Makaminin izni ile yazili ve gorsel basina verilecek bilgi
ve yapilacak agiklamalara iliskin onaylar,

4. Personelin evlilik izinlerine iliskin onaylari,

5. Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin imzalanmasi,
bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazigmalarin yapilmasi,

6. Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine iliskin yazilar,

7. Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Tasimmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usil ve
Esaslarina Iliskin Tiiziik geregince verilecek her tiirlii izin ve ruhsat onay1 disinda kalan tiim is ve
islemlere iligkin yazigmalar,

8. Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarin Kriminal Laboratuvarlarina génderme yazilari,

9. Patlayict Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik geregi imha iglemlerine

iligkin onaylar,
10. Patlayict madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylarinin verilmesi,
11. Patlayict madde sevk islemlerine iliskin yazilarin yazilmasi,

12. Alarm Merkezi Kurma ve izleme izinlerinin verilmesine iliskin onaylar ve yetki belgesinin
imzalanmasi,
13. 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanununun Uygulanmasina iliskin Yonetmeligin;
a) 9. maddesine istinaden verilen "Gegici ve Acil Durumlarda Ozel Giivenlik [zni",
b) 17, 21. maddeler kapsaminda diizenlenen "Ozel Giivenlik Caligma Izin Olurlan" ve
"Kimlik Belgeleri" onaylari,
c) 25. maddesine istinaden tanzim olunan "Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil

Belgeleri",
d) 41. maddesine gore diizenlenen "Egitim Sertifikas1" onaylari,

e) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,
f) Hizmet i¢i Egitim Atis onaylar1 ve Ozel Giivenlik Yazili Sinav ve Atis onaylari,
g) Ozel giivenlik egitim ve seminer onaylari,
14. 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanununun uygulanmasina iliskin Y6netmeligin 8.
maddesine istinaden 6zel giivenlik izni verilen kisi ve kuruluslar i¢in diizenlenen Ek-1 deki 6zel
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15.

=

giivenlik izin belgesine iligkin onaylar,
Genelevlerde calisacak kadinlar i¢in gonderilen adli, idari ve medeni durumlarina iliskin yazilar
ile bunlara iliskin diger her tiirlii yazigmalar.

IL DEFTERDARI TARAFINDAN IMZALANACAK ve ONAYLANACAK
YAZILAR/BELGELER

Sosyal Glivenlik Kurumu Bagkanligindan gelen yazilara verilecek cevaplarin imzalanmasi,

[zin ve gorev nedeniyle ayrilan malmiidiirleri ve sube miidiirlerinin yerlerine
gorevlendirileceklerin onay ve ilgili mercilere bildirilmesi,

Dava ve icra isleri ile sinirli olmak iizere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan yazismalar, (Bu
yetki Muhakemat Miidiirii tarafindan kullanilir)

Defterdarlik birimlerinde ¢alisan sehir plancisi, mithendis ve diger teknik personelin merkez
birimleri ve ilgeler arasi 1 (bir) aya kadar gecici olarak gorevlendirilmelerine iligskin onaylar.

iL MiLLI EGITIiM MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK ve ONAYLANACAK
YAZILAR/BELGELER

Diger kamu kurumlarinca personel alimi i¢in yapilacak sinavlarda gorev yapacak dgretmenlerin
gorevlendirme onaylari,

Il Milli Egitim Miidiirliigii'nce 11 genelinde her tiirlii resmi-6zel okul ve kurumlarca
gerceklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerin onaylar1 ile bu etkinliklerde gorev
alacak, il Miidiirliigii personelinin gérevlendirme onaylari,

Merkezi sistem ile yapilan; A¢ik Hkégretim, Acik Lise, MTSK Test, SBS, Bursluluk, Polis Koleji,
Anadolu/Fen/Sosyal Bilimler Lisesi ve Spor Lisesi Ogrenci-Ogretmen Se¢cme Siavi ile Yénetici
Segme vb. siavlari igin Il Milli Egitim Miidiirliigii personelinin gérevlendirme onaylari,
Bireysel 6lgme ve degerlendirme sinav komisyonlari ile ilgili onaylar,

Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslarinin direksiyon egitim alan1 kullanim onaylari,

Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinin dénem agma onaylari ile direksiyon smavlarinin il genelinde
yapilmasina iligkin onaylar,

Denetim sonucunda diizenlenen raporlarin ilgelere gonderilmesi ile ilgili yazilar,

Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslari, Is Makineleri, Ozel Ulastirma Hizmetleri Mesleki Egitim ve
Gelistirme Kurslart yazili, s6zIii, uygulama sinavlart ve denetimi i¢in onay ve personel ile arag
gorevlendirme onaylari.

iL SAGLIK MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK ve ONAYLANACAK
YAZILAR/BELGELER

Ozel Hastane Mesul Miidiirliik belgesi ve Mesul Miidiir Yardimcis1 Belgesi diizenlenmesine ve
diger personel gorevlendirilmelerine iligkin onaylar,

Aile Hekimligi Uygulama Yonetmeligi'min 21. maddesi geregince, ¢alisma bolgesi icerisinde
kalmak sartiyla aile hekimlerinin hizmet verdikleri meké&nlarin degistirilmesine iliskin onaylar,
Aile Hekimleri ile yapilmis sdzlesmelerin sona erdirilmesine iliskin onaylar, .

Aile Hekimligi Uygulama Yonetmeliginin 25. maddesi kapsaminda Bakanlik diginda birinci
basamak saglik hizmeti veren kuruluslarda ¢alisan hekimlere verilecek Aile Hekimligi Yetkisi
onaylari,

Aile Hekimi ve Aile Sagligi Elemanlarimin il i¢i gorevlendirmeleri, kongre izinleri ile gegici siire
ile bosalan birimlere toplum sagligi merkezlerinden hekim ve Aile Sagligi Elemani (ASE)
gorevlendirilmesi iglemleri,

Saglik Bakanlhigi'ma bagl kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla Il disina
gorevlendirilmelerine iligkin onaylar,
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10.
11.

12.
13.

Ambulanslarin hasta nakli i¢in personeli ile birlikte il i¢i ve il dis1 gérevlendirilmesi (il Ambulans
Servisi Baghekimligi tarafindan kullanilir.)
Kozmetik satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

Aktar ve Bitkisel Drog Satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

Optisyenlik ruhsatina iligkin onaylar,

Aile Hekimleri, Aile Sagligi Elemanlar1 ve yetkilendirilmis aile hekimleri ile Soézlesme
Imzalanmast,

Siirlicii Davramsglarim Gelistirme Egitim (SUDGE) Belgesi Onaylari,

Aylik Aile Sagligi Merkezi nobeti onaylari.

E. GENCLIK VE SPOR iL MUDURU TARAFINDAN

Mo

5.

IMZALANACAK ve ONAYLANACAK YAZILAR/BELGELER

Spor tesislerinin giliniibirlik tahsislerine iligkin onaylar,

Genglik ve Spor Kuliiplerinin spor brans ilavesi tescil islem onaylari,

Kaymakamliklarina yazilan, miisabakalarda emniyet ve saglik tedbiri alinmast ile ilgili yazilar,
Spor Genel Midiirliigiine gonderilmesi gereken % 5 ve % 7 paylarin gonderilmesine iliskin
onaylar.

AILE, CALISMA ve SOSYAL HIZMETLER iL MUDURU TARAFINDAN
IMZALANACAK ve ONAYLANACAK YAZILAR/BELGELER

Kadin Konukevlerinde kalacaklara iliskin onaylar,

Ucret karsilig1 ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,

2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu kapsamindaki kuruluslardan g¢ikan g¢ocuklarin kamu
kurumlarinda istihdam edilmelerine iligkin yazigmalar,

Sosyal Hizmet Kuruluslari tarafindan yiiriitiilen; Korunmaya Muhtag Cocuklar, Sokakta Yasayan
ve Calistirillan Cocuklar, Engelliler, Yaslilar, Evlat Edinme, Kadin Siginma Evleri ile ilgili
Valilikler aras1 yapilan yazigmalar,

5395 Sayili Cocuk Koruma Kanunu ile ilgili is ve islemlere iligkin yazigmalar.

G. CEVRE ve SEHIRCILIK iL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK ve
ONAYLANACAK YAZILAR/BELGELER

N

Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tagima lisans belgelerine iligkin onaylar,
Perakende komiir saticilart i¢in diizenlenen Kat1 Yakit Satic1 Kayit Belgesi tanzimi,

Her olgekteki planlamaya esas olarak hazirlanan Jeolojik-Jeoteknik Etiit Raporlarinin
onaylanmasi,

Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir ve tasinmaz
mallarda ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslart ile ilgili odalardan istenilmesine
iligkin yazilar,

Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilarin imzalanmasi,

Hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama ve satisina iligskin Cevre ve Sehircilik Bakanligi'na
gonderilecek goriis ve teklif bildiren yazilar,

Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) Yo6netmeligi 5. Maddesi uyarinca “Se¢gme Eleme

Kriterleri” uygulanacak projelere iliskin “CED Gereklidir” veya “CED Gerekli Degildir”

kararlarin1 verme ile “CED Olumlu” ve “CED Gerekli Degildir” kararlarini ilan etme ve
devirlerine iliskin islemler.
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H. iL KULTUR VE TURIiZM MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK ve
ONAYLANACAK YAZILAR

1. a) Giiniibirlik Deniz Turizmi Kurulu il bagkanligi,
b) Sportif Turizm Kurulu il bagkanligi,
¢) Deniz Turizmi Araglar1 Turizm Isletmesi Belgesi onaya.

i. IL AFET ve ACIL DURUM MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK ve
ONAYLANACAK YAZILAR/BELGELER

1. Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diigmesi vb. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma personelinin
olay yerine sevkine iliskin yazi ve onaylar,

Afet Etiit Raporlarmin onaylanmast,

Siginak denetleme raporlarinin uygunluguna iliskin onaylar,

Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iliskin onay ve yazilar,

Sivil Savunma talimatinin onay,

Sivil Savunma Miikellef ve AFAD goniilliisii gorev belgelerine iliskin onaylar,

[l/ilge Milli Egitim Miidiirliikleri ile, bagl okul ve kurumlarina ait sivil savunma planlarmin
onaya,

8. Hazine tasinmazlarinin satis, kira, trampa Vb. islemleri konusunda kurum goriisiiniin
bildirilmesine iligkin yazilar.

No g wd

J. iL GOC IDARESIi MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK ve ONAYLANACAK
YAZILAR/BELGELER

1. 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 19 ve devami maddelerinde
diizenlenen tiim ikamet izinlerine iliskin is ve islemler, ikamet izni talebinde bulunan yabancilar
hakkinda yapilan tahkikatlara iliskin yazismalar, eksik bilgi ve belge istenmesi ve géonderilmesine
dair kurumlarla ve yabancilarla yapilan yazigmalar,

2. Swmnir disi, idari gézetim ve terke davet kararlar1 da dahil olmak {izere 6458 sayil1 Yabancilar ve
Uluslararas1 Koruma Kanununun 9,52,53,54,55,56,57,58,59,60 ve 102. maddelerinde diizenlenen
tiim is ve islemler eksik bilgi ve belge istenmesi ve gonderilmesine dair kurumlarla ve yabancilarla
yapilan yazigmalar,

3. 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununu gercevesinde uluslararasi koruma ve
insan ticareti magdurlarina iliskin tiim is ve islemler,

4. 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanununa istinaden yabancilara verilecek tim
tanimlama, basvuru, statii ve izin belgeleri,

5. Yabancilarin sevki ve sinir dis1 edilmelerine iligskin gorevler igin il i¢i ve il dis1 arag ve personel
gorevlendirilmesine iligkin onaylar.

X. VALILIK MERKEZ BiRiM MUDURLERININ MUNHASIRAN iMZALAYACAGI ve
ONAYLAYACAGI YAZILAR/BELGELER

A. VALILIK MERKEZ BiRiM MUDURLERLERiI TARAFINDAN iMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

1. Kurumlardaki personelin, Vali Yardimcisinin onaylayacaklart disindaki izinlerine iligkin yazi ve
onaylar,

2. Icra daireleriyle yapilacak yazismalar.

B. IL BASIN VE HALKLA iLISKILER MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

1. CIMER bagvurulart ve Valiligimize elektronik posta aracihig ile génderilen miiracaatlarin
degerlendirilmesi,
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C. IL NUFUS ve VATANDASLIK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK ve
ONAYLANACAK YAZILAR/BELGELER

1. 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununa gore yapilan tiim bildirimler,

5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanununa gore sakli niifuslarin niifus kayitlarina tescil onaylari,

5901 sayili Tiirk Vatandagligi Kanununa gore yapilan tiim bildirimler ve yazigsmalar,

5682 sayil1 Pasaport Kanunu kapsaminda verilen,

a) Hususi Damgali Pasaportlar,
b) Hizmet Damgali Pasaportlar,
c) Umuma Mahsus Pasaportlarin onaylari,

5. Pasaportlarla ilgili serh ve idari karar kayitlarina, pasaportlarin hazirlanmalari ve iptallerine iliskin

her tiirlii yazilar,

6. Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve Adli

Mahkemelerde acilan davalarda bilgi gonderme, savunma yazilar1 veya cevabi yazilar,

7. HEK arag¢ ve malzemelerin elden gikarilmasina iligkin onaylar,

8. Vali veya Vali Yardimcilarinin bagkanliginda alinmig veya onaylarindan ge¢mis kararlarin, duyuru
mahiyetindeki evrakin Kaymakamliklara, muhatabina veya ilgili mercilere gonderilmesine iliskin
yazilar,

9. Kurumlarin belirli donemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve istatistiki

bilgilere iliskin yazilar,

10. Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgi kuruluslardan
bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

11. Tasiir Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iliskin yazilar ve onaylar

12. Ozliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine duyurulmasina

iligkin yazilar ile il personeline ait 6zliik dosyalarinin istenmesi ve gdonderilmesine iliskin yazilar
ve atamasi yapilan personelin ayrilis-baslayis yazilari,

13. Arsiv Hizmetleri Hakkinda Ydnetmelige gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iliskin onaylar,

14. Uygulanan idari yaptirim kararlari uyarinca yapilan is ve islemler ile ilgili tebligat ve diger

yazigsmalarin imzalanmasi,

15. Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1, pasaport ve siiriicii belgesi talepleriyle ilgili dilek¢elere cevap
verilmesine iligkin yazilar.

~own

D. iL SIVIL TOPLUMLA IiLISKILER MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK ve
ONAYLANACAK YAZILAR/BELGELER

1. Yeni veya degistirilen dernek tiiziikklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve dernege teblig edilmesine
iliskin yazilar,

2. Derneklerin faaliyette olup olmadiklarna iliskin yazilar,

3. Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonuglandirilmasina iligskin yazilar,

4. Yardim Toplama Kararlarina iligkin gerekli tebligatlarin yapilmas: ile ilgili yazilar ile 2860 Sayili
Yardim Toplama Kanununa gore Miilki Makamin onayini takiben gercek ve tiizel kisiler adina
diizenlenecek yardim toplama faaliyeti kimlik belgeleri,

5. Derneklerin her tiirli miracaatma iligkin evraklarin havalesi ve derneklerin talepleri
dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

6. Siyasi Parti ve Sendikalara ait her tiirlii miiracaatlarin havale edilmesi,

7. 5253 Sayili Dernekler Kanunu ve 5326 Sayili Kabahatler Kanununa gore Valilik Makaminin
onayimi takiben verilen idari para cezalarinin tebligine iligkin yazilar,

8. 2860 Sayili Yardim Toplama Kanununa gore yapilan bagvurulardaki eksik belgelerin

tamamlatilmasina iliskin yazilar,

. 5253 Sayil1 Dernekler Kanunu ile ilgili her tiirlii dilek¢e ve bildirimlerin havalesi ile onay sonrasi

islemlerin yiiriitiilmesine iliskin yazilar,

©
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

Yiiriitilmekte olan adli veya idari tahkikatlara iliskin olarak; Savciliklar ve kamu kurum ve
kuruluslarinca bilgi istenilen, gercek kisilerin dernek iiyeligi, dernek organlarinda goérev alip
almadiklart ve iletisim bilgileri, derneklerin faal olup olmadiklarina dair yazilara verilecek
cevaplar,

Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve Adli
Mahkemelerde agilan davalarda bilgi gonderme, savunma yazilar1 veya cevabi yazilar,

HEK arag ve malzemelerin elden ¢ikarilmasina iligkin onaylar,

Vali veya Vali Yardimcilarinin bagkanliginda alinmis veya onaylarindan ge¢mis kararlarin,
duyuru mahiyetindeki evrakin Kaymakamliklara, muhatabina veya ilgili mercilere
gonderilmesine iligkin yazilar,

Kurumlarin belirli donemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve istatistiki

bilgilere iliskin yazilar,

Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsanminda ilgi kuruluslardan

bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

Tagmir Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iligkin yazilar ve onaylar

Ozliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine duyurulmasina
iliskin yazilar ile il personeline ait 6zliik dosyalarinin istenmesi ve gonderilmesine iliskin yazilar
ve atamasi yapilan personelin ayrilis-baslayis yazilari,

Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iliskin onaylar,
Uygulanan idari yaptirim kararlar1 uyarinca yapilan is ve islemler ile ilgili tebligat ve diger
yazigmalarin imzalanmasi.

DORDUNCU BOLUM
YURUTME ve YURURLUK

. YORUTME VE SORUMLULUK

Bu yonerge Antalya Valisi tarafindan yiiriitiiliir,

Her tiirlii is ve islemin bu yonergede belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde yiiriitiilmesini
Yonergede gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden Vali Yardimcilari ile il idare Sube Baskanlar1 ve Valilik Merkez
Birim Miidiirleri sorumludur.

Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya Vali Yardimcilarinin
emrine gore hareket edilir.

Kurumlarca; bu Yonerge yeteri kadar cogaltilmak suretiyle dagitilacak ve personel bu konuda
egitilecektir,

02/01/2019 tarihli ve 87674903-010.04-149 sayih Imza Yetkileri Y&nergesi yiiriirliikten
kaldirilmis olup, kurumlar yiiriirliikten kaldirilan yonerge hiikiimlerine gore yapmis olduklari
diizenlemeleri ayn1 giin i¢erisinde bu yonergeye uygun hale getirecektir.

Bu yonerge 01/04/2019 tarihinde yiiriirlige girer.

Miinir KARALOGLU
Vali
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